园艺园林学院零星采购审批表（试行）
编号：                                          申请日期：
	申请人

填写
	采购物品名称
	数量

	
	1、

2、

3、

4、
	

	
	采购理由：

	
	申请人签字：              联系电话：             存放地点：

	分管主任
审批
	                        签字：                 日期

	
分管领导审批


	                        签字：                  日期

	学院审批
	                  签字（盖章）：                  日期


备注：1、分管主任审批：实习、学科竞赛方面的，由系主任填写；实验室方面的，由实验室主任填写；学工系统的，由学工办主任填写；其余的方面，由办公室主任填写。
      2、采购清单和采购理由需要详细叙述的，请另附页。
